
FIRMA DE FUNCIONARIO/A CONTROL DE SECCIÓN PERSONAL



P:      Licencia paternidad*
MM:  Licencia matrimonio*
EP:    Artículo 31**
MAT:  Licencia maternidad
ART:  Artículo 15
S:      Licencia social 
A:      Asueto
LCE:  Licencia Corte Electoral
MUD: Licencia por mudanza
RD: Licencia reglamentaria denegada
RaD:  Licencia antigüedad denegada
INCD: Licencia incentivo denegada

*Adjuntar comprobante correspondiente. 
** Adjuntar comprobante y justificar en el siguiente recuadro.

Cambios de horarios permanentes se registran en su respectivo 
formulario. 

  Entrada:

  Salida: 

  Día:

  Autorizado:

 

Entrada:

 Salida: 

 Día:

 Autorizado:

Entrada:

 Salida: 

 Día:

 Autorizado:

  Horario de:

  A: 

  Día:

  Autorizado:

 

Horario de:

 A: 

 Día:

 Autorizado:

Horario de:

 A: 

 Día:

 Autorizado:

CÓDIGOS

R:              Licencia reglamentaria
Ra.            Licencia por antigüedad
INC:          Licencia incentivo
M:             Licencia médica 
E:              Licencia estudiante*
D:              Licencia por duelo*
CIR:          Circular N° 121
COM:       Comisión
ACH Aut. Compensar horas
CH:           Compensación horaria
P/M:         PAP, MAM o PSA
DS:          Donación de sangre*
 

OMISIÓN DE REGISTRO

CAMBIOS DE HORARIO

Este formulario debe entregarse los primeros 10 días hábiles del mes.
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